	ZAMÓWIENIE PUBLICZNE O WARTOŚCI PONIŻEJ 30 000 EURO 

ZAPYTANIE OFERTOWE


Tryb zamówienia: zgodnie z postanowieniami art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986; zm.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1603 i poz. 2215 oraz z 2019 r. poz. 53 
i poz. 730.) zwanej dalej PZP.

Nazwa zadania: 
„Opracowanie zmiany Studium Uwarunkowań i Kierunków Zagospodarowania Przestrzennego Gminy Przecław, obejmującej miejscowości Przecław, Kiełków i Biały Bór” 
Znak sprawy: IR.271.48.2019r.

Przecław 05.09.2019r.
	1. Nazwa, adres, adres poczty elektronicznej, strony internetowej Zamawiającego


Gmina Przecław
ul. Kilińskiego 7,  
39-320 Przecław,

Regon                                    
690581927,  
NIP                                         
817-19-799-11,
Telefon                                  
(17) 581 31 19
Faks                                       
(17) 581 31 16
Adres strony internetowej   
www.przeclaw.org 
Adres poczty elektronicznej: 
urzadmiejski@przeclaw.org 
	2. Tryb udzielenia zamówienia publicznego


Niniejsze postępowanie jest prowadzone zgodnie z art. 4 pkt 8 Pzp oraz Zarządzeniem Nr 39.2019 Burmistrza Przecławia z dnia 14 maja 2019r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miejskim w Przecławiu. 
	3. Opis przedmiotu zamówienia


Rodzaj zamówienia: usługi
Wspólny Słownik Zamówień: 

· Kod CPV 71410000-5

Usługi planowania przestrzennego
Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na opracowaniu VII, IX, X, XI zmiany Studium Uwarunkowań 
i Kierunków Zagospodarowania Przestrzennego Gminy Przecław:
Szczegółowy zakres oraz wymagania dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia:
1. Obszar i granice opracowania: miejscowość Przecław – ok. 68 ha, miejscowość Kiełków – ok. 68 ha oraz miejscowość Biały Bór ok. 26 ha.
2. Studium Uwarunkowań i Kierunków Zagospodarowania Przestrzennego Gminy Przecław zwane dalej Studium winno być opracowane na podstawie następujących aktów prawnych:
a) Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1945 z późn. zm.),
b) Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 28 kwietnia 2004 r. w sprawie zakresu projektu studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy (Dz. U. Nr 118, poz. 1233),

c) Ustawa z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2081 z późn. zm.),

d) Przepisach szczególnych dotyczących ochrony środowiska, przyrody, zabytków, prawo wodne, ochrony gruntów rolnych i leśnych,

e) Uchwała Nr XXXVIII/341/2018 Rady Miejskiej w Przecławiu z dnia 27 marca 2018r. w sprawie przystąpienia do sporządzenia VII zmiany Studium Uwarunkowań i Kierunków Zagospodarowania Przestrzennego Gminy Przecław 
https://prawomiejscowe.pl/UrzadMiejskiwPrzeclawiu/document/481756/Uchwa%C5%82a-XXXVIII_341_2018
f) Uchwała Nr XLII/367/2018 Rady Miejskiej w Przecławiu z dnia 31 lipca 2018r. w sprawie przystąpienia do sporządzenia IX zmiany Studium Uwarunkowań i Kierunków Zagospodarowania Przestrzennego Gminy Przecław 
https://prawomiejscowe.pl/UrzadMiejskiwPrzeclawiu/document/504144/Uchwa%C5%82a-XLII_367_2018
g) Uchwała Nr VII/78/2019 Rady Miejskiej w Przecławiu z dnia 28 czerwca 2019r. w sprawie przystąpienia do sporządzenia X zmiany Studium Uwarunkowań i Kierunków Zagospodarowania Przestrzennego Gminy Przecław 
https://prawomiejscowe.pl/UrzadMiejskiwPrzeclawiu/document/562911/Uchwa%C5%82a-VII_78_2019
h) Uchwała Nr VII/79/2019 Rady Miejskiej w Przecławiu z dnia 28 czerwca 2019r. w sprawie przystąpienia do sporządzenia XI zmiany Studium Uwarunkowań i Kierunków Zagospodarowania Przestrzennego Gminy Przecław 
https://prawomiejscowe.pl/UrzadMiejskiwPrzeclawiu/document/562912/Uchwa%C5%82a-VII_79_2019
3. Na Wykonawcy w ramach prac nad Studium spoczywa obowiązek:

1) przygotowania projektu uchwały Rady Miejskiej w Przecławiu w sprawie przystąpienia do sporządzenia Studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy Przecław,
2) wykonania dokumentacji formalno-prawnej prac nad Studium,
3) wykonania wszelkich koniecznych opracowań uzupełniających w szczególności prognozy oddziaływania na środowisko,
4) opracowanie ekofizjograficzne Gminy Przecław,

5) wykonania opracowań graficznych informacji planistycznych stanowiących zasób materiałów wyjściowych i analiz,
6) wykonania oraz przekazania Zamawiającemu propozycji Studium oraz uzyskania akceptacji Zamawiającego,
7) wykonania analizy złożonych uwag i wniosków do Studium z przygotowaniem projektu rozstrzygnięcia Burmistrza o sposobie ich uwzględnienia,
8) wykonania analizy uwag dotyczących projektu Studium oraz przygotowanie stanowiska Burmistrza dotyczącego ich uwzględnienia lub nieuwzględnienia,
9) wykonania inwentaryzacji urbanistycznej – prace terenowe przeprowadzone w obecności pracownika Urzędu Miejskiego w Przecławiu, wizja terenowa zainwestowania i uzbrojenia terenu oraz elementów przyrodniczych,
10) współpracy przy prowadzeniu procedury oraz przygotowaniu dokumentacji prac planistycznych,
11) uczestniczenia w dyskusjach publicznych, o których mowa w art. 11 pkt 10 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, cyklicznych prezentacjach poszczególnych etapów, jak również w innych spotkaniach organizowanych przez Zamawiającego związanych z przedmiotem zamówienia, w tym na posiedzeniach Gminnej Komisji Urbanistyczno - Architektonicznej oraz Komisji i sesjach Rady Miejskiej w Przecławiu,
12) uzyskania akceptacji Zamawiającego dla przyjętych rozwiązań po zakończeniu każdego z etapów prac planistycznych,
13) uzyskania wymaganych przepisami prawa uzgodnień i opinii wraz z przygotowaniem projektów pism do instytucji i organów opiniujących i uzgadniających projekt Studium wraz z prognozą oddziaływania na środowisko,
14) wykonania analizy otrzymanych opinii i uzgodnień wraz z przygotowaniem wykazu opinii i uzgodnień oraz wprowadzenia zmian wynikających z uzyskanych opinii i uzgodnień, ewentualnego wdrożenia ponownej procedury opiniowania i uzgadniania,
15) przygotowania merytorycznego dokumentów formalno-prawnych, opracowania projektów pism zgodnie z art. 11 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
16) przygotowania ogłoszeń, obwieszczeń, wykazów, zestawień, wystąpień oraz uchwały,
17) uczestniczenia w dyskusji publicznej i udzielania niezbędnych wyjaśnień nad przyjętymi w projekcie Studium rozwiązaniami oraz sporządzenie protokołu z tej dyskusji,
18) wykonania analizy złożonych uwag do wyłożonego do publicznego wglądu projektu Studium, sporządzenia wykazu wraz ze stanowiskiem dotyczącym ich uwzględnienia lub nieuwzględnienia
19) wprowadzenia zmian do projektu Studium wynikających z uwzględnienia wniesionych uwag, a następnie w niezbędnym zakresie ponowienie uzgodnień i opinii
20) przedłożenia Radzie Miejskiej w Przecławiu projektu Studium po zmianach wynikających z uwzględnionych uwag – projekt uchwały wraz z załącznikami,
21) przygotowania do przedstawienia Wojewodzie uchwały o uchwaleniu Studium wraz z załącznikami oraz dokumentacją prac planistycznych,
22) udziału w czynnościach niezbędnych do ewentualnego doprowadzenia Studium do zgodności z przepisami prawa, w sytuacji stwierdzenia nieważności uchwały przez Wojewodę.
4. Wszelkie prace projektowe lub czynności nieopisane powyżej, a wynikające z procedur określonych w ustawie o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym oraz przepisach szczególnych, niezbędne do właściwego i kompletnego opracowania zamówienia Wykonawca winien wykonać w ramach przedmiotu zamówienia i uwzględnić w kosztach i terminach wykonywania przedmiotu zamówienia.
5. Wszystkie czynności będące przedmiotem zamówienia Wykonawca zobowiązany jest wykonać we własnym zakresie i na własny koszt, m. in.:
1) redagowanie projektów pism zawiadamiających, uzgadniających, obwieszczających, opiniujących itp.,
2) redagowanie projektów ogłoszeń,
3) przygotowanie projektów zawiadomień, obwieszczeń – również do prasy o wyłożeniu do publicznego wglądu itp.,
4) uzyskania map do celów planistycznych.
6. Wykonawca w ramach przedmiotu zamówienia sporządzi i przekaże Zamawiającemu:
1) projekt uchwały o uchwaleniu zmiany Studium w wersji papierowej:
a) część tekstowa w formacie A4 z częścią graficzną obejmującą wszystkie kolorowe mapy Studium w skali 1:10 000 zredukowane odpowiednio do formatu A2 lub A4, w ilości 3 kompletów;
b) część graficzna sporządzona na mapie w skali 1:10 000 w technice barwnej - 2 egzemplarze, z tego 1 egzemplarz zalaminowany i oprawiony w sposób umożliwiający powieszenie na ścianie;

2) projekt uchwały o uchwaleniu Studium w wersji elektronicznej, sporządzony na nośnikach elektronicznych (3 szt.) do odczytu i wydruku umożliwiający sprawne sporządzanie wypisów i wyrysów ze studium, z zachowaniem skali: 
· część graficzna - format plików JPEG, PDF, dxf, dgn, lub dwg 
· część tekstowa - format plików .doc i PDF 
· wersję elektroniczną sporządzoną w Edytorze Aktów Prawnych;
3) Prognozę oddziaływania na środowisko - w wersji papierowej i elektronicznej - po 4 szt.; formaty plików j.w.
4) dokumentację formalno-prawną prac nad Studium w dwóch egzemplarzach (oryginał + kopia).
5) Opracowanie ekofizjograficzne - w wersji papierowej i elektronicznej - po 4 szt.; formaty plików j.w.
6) Prognozę finansową skutków uchwalenia zmiany studium - w jednym egzemplarzu (wydruk) oraz w formie elektronicznej na płycie CD (tekst w programie Word).

7. Zamawiający zobowiązuje się udostępnić Wykonawcy następujące materiały będące w posiadaniu Zamawiającego:
1) wykaz obowiązujących na terenie Gminy Przecław miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego;
2) wykaz obowiązujących na terenie Gminy Przecław decyzji administracyjnych o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
3) obecnie obowiązujące Studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego,
4) Strategię Rozwoju Gminy Przecław, 
https://prawomiejscowe.pl/UrzadMiejskiwPrzeclawiu/document/109078/Uchwa%C5%82a-XV_155_2016
5) wnioski do Studium, które wpłyną w ogłoszonym terminie naboru wniosków.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Wykonawca musi złożyć ofertę na całe zamówienie.
	4. Termin wykonania zamówienia


Termin rozpoczęcia realizacji zadania z dniem podpisania umowy do dnia 20.12.2020r. 
Przedmiot zamówienia uznaje się za wykonany w momencie podjęcia uchwały Rady Miejskiej w sprawie uchwalenia zmiany Studium Uwarunkowań i Kierunków Zagospodarowania Przestrzennego Gminy Przecław i stwierdzenia zgodności Studium z przepisami prawa przez Wojewodę.
	5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków, informacja o oświadczeniach i dokumentach jakie muszą dołączyć do oferty wykonawcy. 


O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, określone przez Zamawiającego, a dotyczące:
1. kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów;

Zamawiający nie ustanawia szczegółowego warunku w tym zakresie. Uzna za spełniony jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie zgodnie z załącznikiem Nr 2 do zapytania ofertowego.
2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
Zamawiający nie ustanawia szczegółowego warunku w tym zakresie. Uzna za spełniony jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie zgodnie z załącznikiem Nr 2 do zapytania ofertowego.
3. zdolności technicznej lub zawodowej; 

Uzna za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże że:

·  wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej: dwóch usług polegających na opracowaniu studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego lub zmiany studium, obejmującego swoim zakresem obszar min. 150 ha. Zamawiający wymaga załączenia dokumentów potwierdzających że usługi zostały wykonanie należycie.

Potwierdzeniem spełnienia w/w warunku będzie złożenie wykazu wykonanych usług z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz których zostały wykonane oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane należycie. Przy czym dowodami o których mowa są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz których usługi były wykonywane – wzór wykazu stanowi załącznik Nr 3 do zapytania ofertowego.

· Dysponuje lub będzie dysponował co najmniej jedną osobą na każde poniżej wymienione stanowisko, spełniającą poniższe wymagania:

1. Główny projektant – wykształcenie wyższe w zakresie architektury, urbanistyki lub gospodarki przestrzennej, spełnia warunek wynikający z art. 5 pkt 1-3 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1945 z późn. zm.), posiada doświadczenie w sporządzeniu co najmniej dwóch studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego lub zmiany studium, obejmujących swoim zakresem obszar min. 150 ha;
2. Projektant – spełnia co najmniej jeden warunek wynikający z art. 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1945 z późn. zm.), posiada doświadczenie w sporządzeniu co najmniej dwóch studium uwarunkowań 
i kierunków zagospodarowania przestrzennego lub zmiany studium, obejmujących swoim zakresem obszar min. 150 ha;

3. Specjalista d.s. przygotowania prognozy oddziaływania na środowisko – wykształcenie wyższe, posiada doświadczenie w opracowaniu co najmniej dwóch prognoz odziaływania na środowisko dla studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego lub zmiany studium, obejmujących swoim zakresem obszar min. 150 ha. Zamawiający dopuszcza opracowanie prognozy dla zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.
Dopuszcza się łączenie funkcji przez jedną osobę pod warunkiem, że ta osoba będzie posiadała wymagane kwalifikacje i doświadczenie.

Zamawiający wymaga od Wykonawców wskazania w ofercie imion i nazwisk osób wykonujących czynności przy realizacji zamówienia wraz z informacją o kwalifikacjach zawodowych lub doświadczeniu tych osób.
Potwierdzeniem spełnienia w/w warunku będzie złożenie wykazu osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, a w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami - – wzór wykazu stanowi załącznik Nr 4 do zapytania ofertowego.
Ponadto Wykonawca oświadcza, że:

1. nie otwarto likwidacji oraz nie ogłoszono upadłości,

2. sąd nie orzekł zakazu ubiegania się o zamówienie na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźba kary.

	6. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 


1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, Zamawiający oraz Wykonawcy mają obowiązek przekazywać wyłącznie na piśmie, faksem lub drogą elektroniczną (adres Zamawiającego: Gmina Przecław ul. Kilińskiego 7, 39-320 Przecław, tel. 17 22 76 710, fax 17 58 13 116 adres email: urzadmiejski@przeclaw.org, godziny pracy urzędu), za wyjątkiem złożenia oferty, gdzie zastrzeżona jest forma pisemna.

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej ma obowiązek potwierdzić fakt otrzymania faksu.  

	7. Osoby ze strony zamawiającego uprawnione do porozumienia się z wykonawcami. 


Zamawiający wyznacza następującą osobę do porozumiewania się z Wykonawcami, w sprawach dotyczących niniejszego postępowania:
- w zakresie przedmiotu zamówienia
Jarosław Markulis tel. 17/227 67 22
                                                                                     Gmina Przecław

                                                                                     39-320 Przecław, ul. Kilińskiego 7
- w zakresie formalno - prawnym 

Dorota Strzelczyk tel. 17/227 67 12
                                                                                     Gmina Przecław

                                                                                     39-320 Przecław, ul. Kilińskiego 7
	8. Termin związania ofertą


1. Wykonawca jest związany ofertą do czasu zawarcia umowy, jednak nie dłużej niż 30 dni od upływu terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

	9. Opis sposobu przygotowania ofert


1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców), zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy - jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy to do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię stosownego pełnomocnictwa udzielonego przez osoby do tego upoważnione. Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób, dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby.
3. Oferta powinna zawierać następujące dokumenty:
1) Wypełniony formularz ofertowy wg załącznika nr 1 do zapytania ofertowego;

2) Oświadczenie Wykonawcy wg załącznika nr 2 do zapytania ofertowego;

3) Wykaz wykonanych usług wg załącznika nr 3 do zapytania ofertowego wraz z dokumentami potwierdzającymi że usługi zostały należycie wykonane;
4) Wykaz osób wg załącznika nr 4 do zapytania ofertowego

3) Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej (jeżeli wykonawca nie złoży do oferty właściwego dokumentu, Zamawiający uzyska go za pomocą bezpłatnych 
i ogólnodostępnych baz danych)
4. Ofertę należy umieścić w kopercie
a/ koperta zaadresowana na adres:
    Urząd Miejski w Przecławiu
                                                                    ul. Kilińskiego 7
                                                                   39-320 Przecław
oraz opisana:
Oferta w ramach zamówienia publicznego poniżej 30 000,00 Euro na:

„Opracowanie zmiany Studium Uwarunkowań i Kierunków Zagospodarowania Przestrzennego Gminy Przecław, obejmującej miejscowości Przecław, Kiełków i Biały Bór” 

 

Nie otwierać przed dniem: 16 września 2019r. do godz. 1030

b/ koperta musi zawierać nazwę i adres wykonawcy
5. Oferty złożone po terminie zostaną niezwłocznie zwrócone bez otwierania.
6. Wykonawca może wprowadzić zmiany do oferty przed upływem terminu składania ofert. Zmiany należy złożyć wg takich samych zasad, jakie obowiązują przy składaniu oferty, z dopiskiem: „Zmiana oferty”.
7. Wykonawca ma prawo wycofać ofertę przed upływem terminu składania ofert. W takim przypadku pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty musi wpłynąć do Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert.
8. Wykonawca ma możliwość uzyskania wszelkich możliwych informacji i dokładne zaznajomienie się 
z przedmiotem zamówienia.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i przedłożeniem swojej oferty. 

10. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny.

11. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę. Zamawiający wymaga, aby ofertę podpisano zgodnie 
z zasadami reprezentacji wynikającymi z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji działalności gospodarczej. 

	10. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert


1. Składanie ofert 
Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego tj. 
Urząd Miejski w Przecławiu
 ul. Kilińskiego 7
39-320 Przecław
(sekretariat - pokój Nr 10)
Termin złożenia oferty do 16 września 2019r do godz. 1000 . 

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym w pkt. 1 niniejszego rozdziału, zostaną zwrócone Wykonawcom niezwłocznie. 
2. Otwarcie ofert 
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego tj. 
Urząd Miejski w Przecławiu
 ul. Kilińskiego 7

39-320 Przecław
Sala Narad – II piętro
3. Termin otwarcia ofert: 16 września 2019r. o godz. 1030 
	11. Opis sposobu obliczania ceny oferty.


1. Należy podać cenę brutto za całość zamówienia (cena winna obejmować wszystkie koszty).
2. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w formularzu ofertowym ceny za realizację przedmiotu zamówienia - wg załącznika nr 1 do zapytania ofertowego.
3. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN cyfrowo do dwóch miejsc po przecinku i słownie. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia zgodnie 
z opisem przedmiotu zamówienia oraz wzorem umowy stanowiącym załącznik Nr 5 do zapytania ofertowego.
4. Za realizację przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie określone przez Wykonawcę 
w formularzu ofertowym.
5. Wszystkie wartości powinny być naliczane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

6. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadzić będzie do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
7. Zamawiający dokona w tekście oferty ewentualnych poprawek oczywistych omyłek pisarskich takich jak:

1) widoczna mylna pisownia wyrazu,

2) ewentualny błąd gramatyczny,

3) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części,

4) rozbieżności pomiędzy ceną wpisaną liczbą i słownie.

8. Zamawiający w obliczeniach zawartych w ofercie dokona poprawek oczywistych omyłek rachunkowych 
(z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek), takich jak błędny wynik działania matematycznego wynikający z dodawania, odejmowania, mnożenia i dzielenia. W celu ustalenia prawidłowego wyniku działań matematycznych, za poprawne Zamawiający uzna ceny jednostkowe netto/brutto wskazane w ofercie, które posłużą do dalszych obliczeń. Zamawiający zastrzega, że powyższy katalog nie wyczerpuje możliwości poprawienia oczywistych omyłek rachunkowych. Zamawiający poprawi wszelkie oczywiste omyłki rachunkowe, które wystąpią w ofertach.

9. Zamawiający w ofercie dokona poprawek innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem, nie powodujących istotnych zmian w treści oferty, o czym powiadomi Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

10. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który w terminie 2 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o  której mowa w ust. 9.

	11. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert


1. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich wagi:

	Kryterium
	Waga kryterium (%)

	Cena (C)
	80%

	Doświadczenie Głównego Projektanta  (D)
	20%


Opis kryterium „cena” ( C )

Kryterium „cena” będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, podanej przez Wykonawcę w formularzu oferty.

Punktacja zostanie wyliczona za pomocą następującego wzoru:


             



  najniższa oferowana cena





C =  -----------------------------------------  x 80 pkt

          



    cena ocenianej oferty

W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 80 punktów. Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.

Opis kryterium „Doświadczenie Głównego Projektanta” (D)
Kryterium „Doświadczenie Głównego Projektanta” będzie rozpatrywane na podstawie liczby wykonanych opracowań studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego obejmującego swoim zakresem obszar min. 150 ha, podanej przez Wykonawcę w formularzu oferty .W formularzu oferty należy podać również opis zadań. W przypadku braku opisu, lub gdy zadania nie odpowiadają wymaganemu zakresowi, Zamawiający nie przyzna punktów w ramach kryterium za te zadania.

Zamawiający przyzna punkty w niniejszym kryterium w następujący sposób:

- za wykonane dwa opracowania studium lub zmiany studium  

– 5 pkt,

- za wykonane trzy opracowania studium lub zmiany studium 

-  10 pkt,

- za wykonane cztery opracowania studium lub zmiany studium 

–  15 pkt,

- za wykonane pięć i więcej opracowań studium lub zmiany studium 
-  20 pkt

W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 20 punktów.

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta tego Wykonawcy, który na tym etapie postępowania nie podlegał wykluczeniu, a jego oferta nie podlega odrzuceniu i która uzyska łącznie największą liczbę punktów (P) wyliczoną zgodnie z poniższym wzorem:

P = C + D 

 Gdzie 

 P - łączna liczba punktów uzyskana przez badaną ofertę

 C – liczba punktów uzyskana przez badaną ofertę  w kryterium „ cena oferty”

 D – liczba punktów uzyskana przez badaną ofertę w kryterium „Doświadczenie Głównego Projektanta”

Uzyskana z wyliczenia ilość punktów zostanie ostatecznie ustalona do 2 miejsca po przecinku z zachowaniem zaokrągleń matematycznych.

2. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych.
3. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania dodatkowych kosztów dla Zamawiającego, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny dodatkowe koszty, które musiałby ponieść.
	12. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 


3. Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

4. Zamawiający – w toku badania i oceny ofert – może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.

6. Realizacja zamówienia nastąpi na podstawie pisemnej umowy.

7. Umowa zostanie zawarta na wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 5 do zapytania ofertowego.

8. W celu zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego Wykonawca, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą przed podpisaniem umowy składa pełnomocnictwo, jeżeli umowę podpisuje pełnomocnik.

9. Zamawiający zawiadomi wybranego Wykonawcę o miejscu i terminie podpisania umowy. Zamawiający dopuszcza możliwość podpisania umowy drogą korespondencyjną ze wskazaniem na konkretną datę zawarcia umowy.

10. Wykonawcy, których oferty nie zostaną wybrane, nie mogą zgłaszać żadnych roszczeń względem Zamawiającego z tytułu przygotowania i złożenia swojej oferty na przedmiotowe zaproszenie.

11. Decyzje Zamawiającego są ostateczne. W niniejszym postępowaniu nie przysługują środki odwoławcze.

12. Jeżeli wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, uchyla się od zawarcia umowy, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.
	13. Unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia 


Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego:

1. jeżeli nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,

2. jeżeli cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,

3. jeżeli wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzone postępowanie lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

4. jeżeli postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia publicznego,

5. bez podania przyczyn.

	14. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w celu związanym z postępowaniem o udzielenia zamówienia publicznego.  


1. Zamawiający informuje, iż będzie przetwarzał dane osobowe osób fizycznych uzyskane w trakcie postępowania, a w szczególności: dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i oświadczeniach dołączonych do oferty.

2. W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Gminie Przecław jest Gmina Przecław, w którego imieniu działa Burmistrz Przecławia ul. Kilińskiego 7, 39-320 Przecław.

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Przecław: nr telefonu 17 2276710, e-mail: spiecuch@przeclaw.org.

3. Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiającego jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b „RODO” w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być:

a. organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa,

b. osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy o dostępie do informacji publicznej,

c. inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Gminą Przecław przetwarzają dane osobowe dla których Administratorem jest Gmina Przecław.

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 6 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zakończenia realizacji umowy.

6. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia:

a. prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

b. prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych – w przypadku gdy dane są nieprawidłowe lub niekompletne,

c. prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym) po upływie 6 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zakończenia realizacji umowy,

d. prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

7. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Gminie Przecław Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych.

8. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest niezbędny w związku z udziałem Pani/Pana w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz do wykonania umowy o udzielenie zamówienia publicznego.

9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane, stosownie do art. 22 „RODO”.

3. Wykonawca jest obowiązany do wypełnienia obowiązku informacyjnego wynikającego z „RODO” względem osób fizycznych, których dane osobowe przekazuje Zamawiającemu, i których dane pośrednio pozyskał. W celu zapewnienia, że Wykonawca wypełnił wyżej wymieniony obowiązek informacyjny, wobec osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem Wykonawcy w postępowaniu, zobowiązuje się Wykonawcę do złożenia stosownego pisemnego oświadczenia (treść zamieszczona we wzorze Formularza ofertowego –załącznik nr 1 do zapytania ofertowego).

	15. Załączniki


Załączniki do Zapytania ofertowego:

1) Załącznik nr 1. Formularz ofertowy,

2) Załącznik nr 2. Oświadczenie Wykonawcy,

3) Załącznik nr 3. Wykaz wykonanych usług,

4) Załącznik nr 4. Wykaz osób,

5) Załącznik nr 5 Wzór umowy.
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