	ZAMÓWIENIE PUBLICZNE O WARTOŚCI PONIŻEJ 130 000 zł

ZAPYTANIE OFERTOWE


Tryb zamówienia: zgodnie z postanowieniami art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.) zwanej dalej PZP.
Nazwa zadania: 
Opracowanie kompleksowej dokumentacji projektowo – kosztorysowej wraz z uzyskaniem prawomocnych decyzji o pozwoleniu na budowę dla zadania „Przebudowa i rozbudowa budynku Szkoły Podstawowej w Dobryninie”
Znak sprawy: IR.271.26.2022






Przecław 14.03.2022r.
	1. Nazwa, adres, adres poczty elektronicznej, strony internetowej Zamawiającego


Gmina Przecław

ul. Kilińskiego 7,  

39-320 Przecław,

Regon                                    
690581927,  
NIP                                         
817-19-799-11,
Telefon                                  
(17) 581 31 19
Faks                                       
(17) 581 31 16
Adres strony internetowej   
www.przeclaw.org 
Adres poczty elektronicznej: 
urzadmiejski@przeclaw.org 
	2. Tryb udzielenia zamówienia publicznego


Niniejsze postępowanie jest prowadzone zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.) oraz Zarządzeniem Nr 35/2021 Burmistrza Przecławia z dnia 6 maja 2021r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych 
w Urzędzie Miejskim w Przecławiu oraz gminnych jednostkach organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto.
	3. Opis przedmiotu zamówienia


Rodzaj zamówienia: usługa

Opracowanie kompleksowej dokumentacji projektowo – kosztorysowej wraz z uzyskaniem prawomocnych decyzji o pozwoleniu na budowę dla zadania „Przebudowa i rozbudowa budynku Szkoły Podstawowej w Dobryninie”

Kody Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

CPV 71000000-8
Usługi architektoniczne, budowlane, inżynieryjne i kontrolne


71220000-6
Usługi projektowania architektonicznego


71320000-7
Usługi inżynieryjne w zakresie projektowania

Przedmiot zamówienia obejmuje opracowanie dokumentacji projektowo - kosztorysowej w zakresie przebudowy i rozbudowy budynku Szkoły Podstawowej w Dobryninie na działkach nr 510/2, 518/4, 509/2, 508/7, 508/4, 508/5 
i 486/2 obręb 0063 Dobrynin.

Zakres dokumentacji projektowej powinien obejmować:
1) Inwentaryzację istniejących budynków w celu zaprojektowania budynku,
2) Rozbudowę Szkoły Podstawowej,
Projektowany budynek parterowy, w którym będą zlokalizowane:

a) 3 oddziały przedszkolne wraz z pomieszczeniami technicznymi i łazienkami;

b) jadalnia i kuchnia dla uczniów Zespołu Szkolno - Przedszkolnego, 

c) 2 szatnie i pomieszczenie magazynowe oraz łazienka – pomieszczenia te będą zagospodarowane pod pomieszczenia dla zawodników grających na stadionie w Dobryninie,

d) odrębna kotłownia dla budynku,

e) pomieszczenia techniczne i pomieszczenia administracyjne niezbędne do funkcjonowania Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Dobryninie.

3) Projekt parkingu,

4) Projekt drogi pożarowej jeśli będzie konieczna,

5) W ramach przebudowy, rozbudowy szkoły należy zaprojektować niezbędne przełożenie sieci, które będą kolidować z projektowaną rozbudową, przebudową (sieć gazowa i kanalizacja sanitarna ze zbiornikiem bezodpływowym o pojemności 20 m3, ewentualnie wodociągowa, energetyczna),
6) Projekt boiska wielofunkcyjnego (kort tenisowy) zgodnie ze schematem,
7) Projekt kanalizacji deszczowej – pozwolenie wodno - prawne jeśli będzie konieczne,
8) Projekt oświetlenia parkingów.
Zakres rzeczowy prac projektowych obejmuje wykonanie dokumentacji projektowo - kosztorysowej w celu wykonania w/w zadania. Projekt ma służyć w celu uzyskania  decyzji o pozwoleniu na budowę. Opracowana dokumentacja, stanowić będzie opis przedmiotu zamówienia publicznego w celu wyłonienia wykonawcy przyszłych robót budowlanych z uwzględnieniem zasad opisywania przedmiotu zamówienia wynikających z ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r.  poz. 1129 z późn. zm.). 
Na działkach przylegających  należy zaprojektować dojście i dojazd do budynku, miejsca parkingowe, miejsce na gromadzenie odpadów stałych, urządzenie zieleni oraz innych elementów małej architektury. Obiekt musi być dostosowany do potrzeb wszystkich użytkowników, w tym zapewnienia dostępności dla osób 
z niepełnosprawnościami - rozwiązania i urządzenia ułatwiające korzystanie i poruszenie się osobom niepełnosprawnym, zgodne z koncepcją uniwersalnego projektowania.

Projektant może zaproponować inne rozwiązanie niż na schemacie, a które Zamawiający określi jako „lepsze rozwiązanie”. Zamawiający określił minimum w zakresie pomieszczeń, które są mu potrzebne do prawidłowego funkcjonowania obiektu. Koncepcja określi wytyczne do wykonania przyszłego projektu budowlano – wykonawczego.
Zakres prac projektowych obejmować będzie:

1. Udział w spotkaniach roboczych służących wypracowaniu koncepcji spełniającej oczekiwania zamawiającego,
2. Niezbędną inwentaryzację istniejącego budynku Szkolnego w Dobryninie.
3. Opracowanie wstępnej koncepcji w terminie 45 dni od dnia podpisania umowy obejmującej rozwiązania architektoniczno-funkcjonalne budynku w szczególności w zakresie rozwiązań technicznych, rozkładu pomieszczeń. Koncepcja musi być zaopiniowana przez Zamawiającego. Zaopiniowana pozytywnie koncepcja  będzie podstawą do projektowania. Zamawiający wyda opinię w ciągu 7 dni od złożenia koncepcji do zaopiniowania. (złożenie wniosku do wydania Decyzji Lokalizacji Celu Publicznego).
4. Opracowanie badań geotechnicznych,
5. Wykonanie mapy sytuacyjno-wysokościowej do celów projektowych,
6. Zagospodarowanie terenu wraz z:
a) nawiązaniem do działek sąsiednich,
b) zjazdem z drogi gminnej i istniejącymi parkingami,
c) małą architekturą, zielenią,
d) zielenią projektowaną i istniejącą docelową,
e) ogrodzeniem terenu,
f) oświetleniem terenu szkoły.
7. Opracowanie projektu budowlanego w celu uzyskania pozwolenia na budowę (projekt zagospodarowania terenu + projekt architektoniczno – budowlany),
8. Opracowanie Projektu Technicznego zawierającego wszystkie branże (konstrukcyjną: sanitarną: wod-kan, co,  gazową wewnętrzną, elektryczną, teletechniczną, przebudowę sieci kolidujących oraz jeśli będzie konieczna to wentylacji mechanicznej),
9. Opracowanie audytu energetycznego, 
10. Opracowanie projektu budowlano – wykonawczego składać się będzie z następujących części:
a) architektura budynku,
b) konstrukcja budynku
c) aranżacja i wyposażenie wnętrz (meble, sprzęt, układ sal, itp.),
d) instalacje elektryczne,
e) instalacje odgromową,
f) instalacje teletechniczne,
g) instalacje alarmowe,
h) instalacje multimedialne,
i) instalacje sanitarne (należy zinwentaryzować wszystkie sieci sanitarne i zaprojektować nowe instalacje jeśli będzie to konieczne) w zakresie instalacji wodociągowej(wody zimnej i ciepłej), instalacji kanalizacji sanitarnej, instalacji  centralnego ogrzewania z nową kotłownią, wentylacji mechanicznej z automatyką sterowania, instalacji w kotłowni zasilanej gazem ziemnym dla obiektu, 
j) inwentaryzację i przebudowę sieci i przyłącza do budynku szkoły (jeśli będą konieczne),
k) pozostałe opracowania: instrukcja bezpieczeństwa pożarowego z rozmieszczeniem podręcznego sprzętu gaśniczego oraz znaków informacyjnych dróg ewakuacyjnych i sprzętu gaśniczego, ogólna charakterystyka obiektu opisująca w sposób skrócony przedmiot zamówienia na wykonanie robót budowlanych.
l) uzyskanie wszystkich niezbędnych uzgodnień i opinii, 
m) uzgodnienie projektu w zakresie pożarowym i w zakresie przepisów sanitarnych,
n) Opracowanie wszystkich dokumentów w celu uzyskania w imieniu Zamawiającego decyzji pozwolenia na budowę;
o) Opracowanie przedmiarów robót  i kosztorysów inwestorskich;
p) Opracowanie specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót;
q) Konsultacje z Zamawiającym na każdym etapie projektowania dokumentacji dotyczące istotnych elementów mających wpływ na koszty.
r) Odpowiadanie na pytania dot. Dokumentacji projektowej zadawane przez startujących w przetargu na roboty budowlane, w terminie wskazanym każdorazowo przez Zamawiającego, a umożliwiającym udzielenie odpowiedzi zgodnie z terminem wskazanym w Prawie zamówień publicznych,
s) będzie udzielał odpowiedzi w postępowaniu przetargowym w ciągu 2 dni od dnia zgłoszenia.

Dokumentacja projektowa w zakresie opisu proponowanych materiałów i urządzeń powinna być wykonana zgodnie z art. 99-103 ustawy Prawo zamówień publicznych. W przypadku, gdy dokumentacja projektowa wskazuje na pochodzenie (marka, znak towarowy, producent, dostawca) materiałów i norm, należy dodać zapis, że dopuszcza się oferowanie materiałów i urządzeń „równoważnych” oraz doprecyzować zakres dopuszczalnej równoważności.
Opracowanie w swym zakresie obejmuje 2 etapów:

1. Etap I: Wykonanie koncepcji (25% wartości zamówienia) w terminie 45 dni od dnia podpisania umowy,

2. Etap II: Opracowanie wszystkich dokumentów niezbędnych w celu uzyskania decyzji pozwolenia na budowę (75% wartości zamówienia) – do 31.05.2023r. – złożenie wniosku o pozwolenie na budowę.
Projekt opracowuje się w celu uzyskania pozwolenia na budowę.

Projekt ma zawierać elementy projektu wykonawczego takie jak dobór materiałów i wyposażenia wraz 
z kosztorysami.

Przedmiot zamówienia składa się z następujących opracowań:
1. Koncepcja – 1 egzemplarz, 
2. Projekt budowlany: Projekt Zagospodarowanie Terenu i Projekt Architektoniczno-Budowalny
oraz Projekt Techniczny (zawierający wszystkie branże (konstrukcyjną; sanitarną: wod-kan, co; elektryczną,  przebudowę sieci kolidujących, Projekt Wykonawczy sporządzony zgodnie z przepisami prawa budowlanego i przepisami wykonawczymi w zakresie określonym w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego (Dz. U. poz. 2454) – 5 egzemplarzy (2 egz. dla Starostwa Powiatowego + 3 egz. dla Zamawiającego w tym 1 egz. z oryginalnymi pieczątkami organów wydających pozwolenie na budowę), zaopatrzony w oświadczenie o kompletności i dokonane uzgodnienia. 

3. Przedmiar robót wykonany zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego (Dz. U. poz. 2454) – 1 egzemplarz. 
4. Kosztorys inwestorski wykonany zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie określenia metod i podstaw sporządzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno-użytkowym (Dz. U. poz. 2458)– 1 egzemplarz. 
5. Szczegółowa specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robót budowlanych opracowana zgodnie 
z Rozporządzeniem Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego (Dz. U. poz. 2454) - 1 egzemplarz
6. Opracowanie audytu energetycznego - 1 egzemplarz,
7. Dokumentacja geotechniczna – 1 egzemplarz,
8. Pozyskanie mapy do celów projektowych w formacie dxf. lub dwg. - 1 egzemplarz
9. Uzyskanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu/decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego (w przypadku konieczności),
10. Złożenie w Starostwie Powiatowym w Mielcu wniosku o wydanie decyzji pozwolenia na budowę 
(w imieniu Zamawiającego) lub wniosku na zgłoszenie o wykonywaniu robót budowlanych.

11. Projekt w wersji cyfrowej dxf, dwg, pdf, world, exel. Kosztorys w wersji edytowalnej.

Dokumentacja projektowa w zakresie opisu proponowanych materiałów i urządzeń powinna być wykonana zgodnie z art. 99 - 103 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.)

Wszystkie wskazane z nazwy materiały i urządzenia oraz przyjęte technologie użyte w dokumentacji technicznej należy rozumieć jako określenie minimalnych wymaganych parametrów technicznych lub standardów jakościowych. Zamawiający dopuszcza zastosowanie oraz wycenę materiałów technologii i urządzeń równoważnych materiałom, technologiom i urządzeniom przyjętym w przedstawionej przez Zamawiającego dokumentacji technicznej. Urządzenia, materiały i technologie te muszą posiadać co najmniej parametry techniczne i eksploatacyjne materiałów, technologii i urządzeń wskazanych w w/w dokumentacji, a także spełniać ich funkcje użytkowe. Wykazanie, że materiały równoważne spełniają standardy wskazane przez Zamawiającego leży po stronie Wykonawcy.

Uwaga: 

· Dokumenty należy przedłożyć w wersji papierowej i dodatkowo w wersji elektronicznej na płycie CD w formacie dwg. i doc., dxf, pdf

· Dokumenty przedłożone w wersji elektronicznej wykorzystane będą w materiałach przetargowych i publikowane na stronie internetowej zamawiającego.

Zakres rzeczowy zamówienia obejmuje wykonanie wszystkich niezbędnych opracowań i uzgodnień wynikających z przepisów m.in. Prawa budowlanego koniecznych do uzyskania pozwolenia na budowę. 

Wykonawca ponosi wszelkie koszty z tego tytułu bez dodatkowego wynagrodzenia w ramach złożonej oferty.

Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zgodność wykonanego projektu i dokumentacji z zamówieniem przedłożonym przez Zamawiającego i jego oczekiwaniami wyrażonymi stosownie do postanowień wskazanych w niniejszym postepowaniu.

Dokumentacja techniczna stanowić będzie podstawę do wszczęcia przez zamawiającego postepowania o udzielenie zamówienia publicznego na wykonanie robót budowlanych w zakresie wskazanym w dokumentacji technicznej.

W ramach realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązuje się do pełnienia nadzoru autorskiego.

Zamawiający zaleca przed złożeniem oferty dokonanie wizji lokalnej w terenie, w celu zapoznania się z miejscem realizacji przedmiotu zamówienia, jego zakresem, a także zdobył na własną odpowiedzialność i ryzyko wszelkie dodatkowe informacje, które mogą być konieczne do przygotowania i wyceny oferty oraz zawarcia umowy i wykonania przedmiotu zamówienia.

W czasie wizji lokalnej Zamawiający nie będzie udzielał wiążących odpowiedzi na pytania Wykonawcy.

Wykonawca wybrany w niniejszym postępowaniu zobowiązuje się zrealizować zamówienie z zachowaniem należytej staranności, z uwzględnieniem zawodowego charakteru prowadzonej działalności, na zasadach i warunkach opisanych w niniejszym zapytaniu i wzorze umowy stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania, powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, normami oraz zasadami.

	4. Termin wykonania zamówienia


Termin wykonania zamówienia: do dnia 31.05.2023 r. – złożenie wniosku o pozwolenie na budowę.
Zamawiający określa etapy realizacji przedmiotu zamówienia
ETAP I
Opracowanie koncepcji – dostarczenie do Zamawiającego koncepcji przebudowy i rozbudowy budynku 
SP w Dobryninie w terminie 45 dni od dnia podpisania umowy. 
ETAP II:
Uzyskanie wszystkich niezbędnych decyzji, opinii, uzgodnień niezbędnych do uzyskania prawomocnej decyzji administracyjnej – pozwolenie na budowę lub zgłoszenia budowy, złożenie wniosku o pozwolenie na budowę do 31.05.2023r.
ETAP III:
Pełnienie nadzoru autorskiego:
a) Rozpoczęcie: w dniu przekazania placu budowy dla robót objętych dokumentacją stanowiącą przedmiot niniejszego zamówienia,

b) Zakończenie: w dniu podpisania przez Zamawiającego protokołu odbioru końcowego w/w robót, lecz nie dłużej niż 5 lat od dnia zawarcia niniejszej umowy.
Po podpisaniu umowy Zamawiający wyda stosowne pełnomocnictwo, na podstawie którego Wykonawca uzyska stosowne warunki, opinie, decyzje administracyjne, pozwolenia lub zgłoszenia.
	5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków, informacja o oświadczeniach i dokumentach jakie muszą dołączyć do oferty wykonawcy. 


O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, określone przez Zamawiającego, a dotyczące:

1. Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym;

Zamawiający nie ustanawia szczegółowego warunku w tym zakresie. Uzna za spełniony jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie zgodnie z załącznikiem Nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów;
Zamawiający nie ustanawia szczegółowego warunku w tym zakresie. Uzna za spełniony jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie zgodnie z załącznikiem Nr 2 do zapytania ofertowego.
3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiający nie ustanawia szczegółowego warunku w tym zakresie. Uzna za spełniony jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie zgodnie z załącznikiem Nr 2 do zapytania ofertowego.
4. zdolności technicznej lub zawodowej; 
Zamawiający nie ustanawia szczegółowego warunku w tym zakresie. Uzna za spełniony jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie zgodnie z załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego.
Ponadto Wykonawca oświadcza, że:

1. nie otwarto likwidacji oraz nie ogłoszono upadłości,

2. sąd nie orzekł zakazu ubiegania się o zamówienie na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźba kary.

	6. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz sposób udzielania wyjaśnień


1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, Zamawiający oraz Wykonawcy mają obowiązek przekazywać wyłącznie na piśmie, faksem lub drogą elektroniczną (adres Zamawiającego: Gmina Przecław ul. Kilińskiego 7, 39-320 Przecław, tel. 17 22 76 710, fax 17 58 13 116 adres email: urzadmiejski@przeclaw.org ), za wyjątkiem złożenia oferty, gdzie zastrzeżona jest forma pisemna.

2. Korespondencja związana z zapytaniem ofertowym prowadzona za pomocą środków komunikacji elektronicznej na adres poczty elektronicznej wskazany w ust. 1 powinna umożliwić ustalenie kto jest nadawcą korespondencji.

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej ma obowiązek potwierdzić fakt otrzymania faksu.
4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego w terminie 3 dni przed wyznaczonym w zapytaniu ofertowym terminem składania ofert.

5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynie po terminie określonym w ust. 4 Zamawiający może pozostawić je bez odpowiedzi.

6. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, lecz nie później niż na 2 dni przed terminem składania ofert.
7. Zamawiający przekaże treść wyjaśnień Wykonawcy, który zwrócił się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego oraz zamieści treść wyjaśnienia na stronie internetowej Zamawiającego bez ujawniania źródła zapytania.

	7. Modyfikacje treści zapytania i wydłużenie terminu składania ofert 


1. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu do składania ofert zmodyfikować treść zapytania ofertowego. Dokonaną w ten sposób modyfikację zamieści na stronie internetowej Zamawiającego. 

2. Jeżeli dokonano istotnych zmian w treści zapytania ofertowego Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach.  

3. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego, o którym mowa w punkcie 6 ust. 4. 
	8. Osoby ze strony zamawiającego uprawnione do porozumienia się z Wykonawcami. 


Zamawiający wyznacza następujące osoby do porozumiewania się z Wykonawcami, w sprawach dotyczących niniejszego postępowania:
Dorota Strzelczyk

tel.17/227 67 12, dstrzelczyk@przeclaw.org  

                                                                                     Gmina Przecław

                                                                                     39-320 Przecław, ul. Kilińskiego 7

	9. Termin związania ofertą


1. Wykonawca jest związany ofertą do czasu zawarcia umowy, jednak nie dłużej niż 30 dni od upływu terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

	10. Opis sposobu przygotowania ofert


1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Wykonawca przed złożeniem oferty powinien obligatoryjnie dokonać wizji lokalnej na terenie realizacji projektu i w jego okolicy, w celu dokonania oceny dokumentów i informacji przekazanych w ramach niniejszego postepowania przez Zamawiającego.
3. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców), zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy - jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy to do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię stosownego pełnomocnictwa udzielonego przez osoby do tego upoważnione. Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób, dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby.
4. Za podpisanie oferty uznaje się własnoręczny podpis z pieczątką imienną przez osobę(-y) upoważnioną(-e) do reprezentowania zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej.  
5. Oferta winna zawierać następujące dokumenty:
1) Wypełniony formularz ofertowy wg załącznika nr 1 do zapytania ofertowego;
2) Oświadczenie Wykonawcy wg załącznika nr 2 do zapytania ofertowego;
3) Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej (jeżeli wykonawca nie złoży do oferty właściwego dokumentu, Zamawiający uzyska go za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych)
6. Ofertę należy umieścić w kopercie
1) koperta zaadresowana na adres:
Urząd Miejski w Przecławiu

ul. Kilińskiego 7

39-320 Przecław
oraz opisana:

Oferta w ramach zamówienia publicznego poniżej 130 000,00 zł na:

Opracowanie kompleksowej dokumentacji projektowo – kosztorysowej wraz z uzyskaniem prawomocnych decyzji o pozwoleniu na budowę dla zadania „Przebudowa i rozbudowa budynku Szkoły Podstawowej w Dobryninie”
Nie otwierać przed dniem: 24 marca 2022r. do godz. 1030
2) koperta musi zawierać nazwę i adres wykonawcy
7. Oferty złożone po terminie zostaną niezwłocznie zwrócone bez otwierania.
8. Wykonawca ma możliwość uzyskania wszelkich możliwych informacji i dokładne zaznajomienie się z przedmiotem zamówienia.
9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i przedłożeniem swojej oferty. 
10. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny.
11. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę. Zamawiający wymaga, aby ofertę podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wynikającymi z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji działalności gospodarczej. 
	11. Zmiana i wycofanie oferty


1. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.  

2. W przypadku: 
1)
wycofania oferty - Wykonawca składa pisemne oświadczenie, iż ofertę wycofuje, 

2)
zmiany oferty - Wykonawca składa pisemne oświadczenie, iż ofertę swą zmienia określając zakres i rodzaj tych zmian, a jeśli oświadczenie o zmianie oferty pociąga za sobą konieczność wymiany czy też przedłożenia nowych dokumentów, Wykonawca zobowiązany jest złożyć dokumenty wraz z oświadczeniem. 

3. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zostać złożone w sposób i formie analogicznej jak przewidziano dla złożenia oferty z zastrzeżeniem, że koperta zawierająca oświadczenie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty zostanie zaadresowana w ten sam sposób, co oferta oraz będzie zawierała dodatkowe oznaczenie „ZMIANA OFERTY”/”WYCOFANIE OFERTY”. 

4. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została wycofana.
	12. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert


1. Składanie ofert 
Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego tj. 
Urząd Miejski w Przecławiu
 ul. Kilińskiego 7
39-320 Przecław
Termin złożenia oferty do 24 marca 2022 r. do godz. 1000 . 

Za termin złożenia oferty Zamawiający rozumie datę i godzinę dostarczenia oferty do siedziby Zamawiającego (sekretariat), co zostanie każdorazowo odnotowane na opakowaniu oferty.

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym w pkt. 1 niniejszego rozdziału, zostaną zwrócone Wykonawcom niezwłocznie i nie będą podlegały badaniu oraz ocenie. 
2. Otwarcie ofert 
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego tj. 
Urząd Miejski w Przecławiu
 ul. Kilińskiego 7

39-320 Przecław
Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za wcześniejsze otwarcie lub zaginięcie ofert nie oznaczonych wyraźnie i nie zaadresowanych zgodnie z warunkami zapytania.
3. Termin otwarcia ofert:  24 marca 2022r. o godz. 1030 

Dokonując otwarcia ofert Zamawiający odnotowuje nazwy Wykonawców oraz adresy, a także informacje dotyczące ceny oraz innych kryteriów i niezwłocznie podaje do publicznej wiadomości.
	13. Opis sposobu obliczania ceny oferty.


1. Należy podać cenę brutto za całość zamówienia (cena winna obejmować wszystkie koszty).
2. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w formularzu ofertowym ceny za realizację przedmiotu zamówienia (wg załącznika nr 1 do zapytania ofertowego).
3. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN cyfrowo do dwóch miejsc po przecinku i słownie. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz wzorem umowy.
4. Za realizację przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczałtowe określone przez Wykonawcę w formularzu ofertowym.
5. Wszystkie wartości powinny być naliczane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
6. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadzić będzie do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
7. Zamawiający dokona w tekście oferty ewentualnych poprawek oczywistych omyłek pisarskich takich jak:
1) widoczna mylna pisownia wyrazu,

2) ewentualny błąd gramatyczny,

3) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części,

4) rozbieżności pomiędzy ceną wpisaną liczbą i słownie.

8. Zamawiający w obliczeniach zawartych w ofercie dokona poprawek oczywistych omyłek rachunkowych (z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek), takich jak błędny wynik działania matematycznego wynikający z dodawania, odejmowania, mnożenia i dzielenia. W celu ustalenia prawidłowego wyniku działań matematycznych, za poprawne Zamawiający uzna ceny jednostkowe netto/brutto wskazane w ofercie, które posłużą do dalszych obliczeń. Zamawiający zastrzega, że powyższy katalog nie wyczerpuje możliwości poprawienia oczywistych omyłek rachunkowych. Zamawiający poprawi wszelkie oczywiste omyłki rachunkowe, które wystąpią w ofertach.
9. Zamawiający w ofercie dokona poprawek innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem, nie powodujących istotnych zmian w treści oferty, o czym powiadomi Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
10. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który w terminie 2 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o  której mowa w ust. 9.
	14. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert


1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:
1) cena ofertowa - 100 pkt 
Najkorzystniejsza oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt. Kryterium „cena” będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, podanej przez Wykonawcę w formularzu oferty.
2. Każdy z Wykonawców otrzyma odpowiednią ilość punktów, wyliczoną w następujący sposób: 

1) cena ofertowa - wg następującego wzoru: 

IPc = (N/B) x A  
gdzie poszczególne litery oznaczają:
IPc - ilość punktów z kryterium ceny, 

N - cena ofertowa najniższa spośród wszystkich rozpatrywanych i nieodrzuconych ofert, 

B - cena ofertowa oferty badanej (przeliczanej), 

A - waga danego kryterium wyrażona w punktach - 100 pkt. 

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. Uzyskana z wyliczenia ilość punktów zostanie ostatecznie ustalona do 2 miejsca po przecinku z zachowaniem zaokrągleń matematycznych.

4. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

5. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania dodatkowych kosztów dla Zamawiającego, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny dodatkowe koszty, które musiałby ponieść.
	15. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 


1. Zamawiający w toku wyboru najkorzystniejszej oferty dokona chronologicznie następujących po sobie czynności:  

1) dokona badania oferty w odniesieniu do Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza w zakresie: 

a) spełnienia warunków udziału oraz kompletności złożonych dokumentów (Zamawiający może wezwać Wykonawcę do uzupełnienia lub wyjaśnienia dokumentów potwierdzających warunki udziału, pełnomocnictw oraz żądać wyjaśnień treści złożonej oferty), 

b) poprawności wyliczenia ceny ofertowej oraz rażąco niskiej ceny (Zamawiający może żądać wyjaśnień treści złożonej oferty lub samodzielnie dokonać poprawienia oczywistej omyłki rachunkowej zawiadamiając o tym fakcie Wykonawcę), 

2) w przypadku, gdy oferta oceniona jako najkorzystniejsza podlegać będzie odrzuceniu Zamawiający dokona badania oferty następnej w kolejności pozycji rankingowej, 

3) dokona wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnej z ustalonymi zasadami postępowania, spełniającej warunki udziału i kryteria wyboru,  

4) zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty przesyłając informacje na adres poczty elektronicznej o wyborze najkorzystniejszej oferty podając: 

a) nazwę i adres Wykonawcy którego ofertę wybrano,  

b) nazwę i adres pozostałych Wykonawców, którzy złożyli oferty, 

c) cenę każdej oferty złożonej w postępowaniu, 

d) punktację przyznaną ofertom nieodrzuconym w toku postępowania,  

e) wskazanie ofert, które zostały odrzucone wraz z uzasadnieniem.  

5) niezwłocznie po zawiadomieniu Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, o wyborze na stronie internetowej Zamawiającego. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, jeżeli Wykonawca którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli się od zawarcia umowy.  W takim wypadku Zamawiający ponownie dokona badania ofert zgodnie z zasadami określonymi ust.1. 

	16. Zawarcie umowy 


1.
Umowa zostanie zawarta, w terminie nie krótszym niż 3 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, przed upływem terminu związania z ofertą.

2.
Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem terminu, jeżeli w postępowaniu nie odrzucono żadnej oferty i nie wykluczono żadnego z Wykonawców.

3.
O miejscu i terminie zawarcia umowy wybrany Wykonawca zostanie zawiadomiony drogą elektroniczną niezwłocznie po rozstrzygnięciu postępowania.  

4.
Podpisanie umowy odbywa się w siedzibie Zamawiającego.  

5.
W przypadku, gdy podpisanie umowy w wyznaczonym terminie nie będzie możliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany jest do wskazania innego terminu podpisania umowy z zastrzeżeniem, że termin ten nie będzie dłuższy niż 3 dni robocze niż termin pierwotnie wyznaczony przez Zamawiającego.  

6.
Dopuszcza się tryb obiegowy podpisania umowy. Do zawarcia umowy w trybie obiegowym dochodzi poprzez przesłanie umowy za pośrednictwem operatora pocztowego.

7.
W przypadku, gdy Wykonawca w wyznaczonym terminie: 

1)
nie podpisze umowy w siedzibie Zamawiającego, 

2)
nie odeśle podpisanej umowy (w trybie obiegowym), 

3)
złoży oświadczenie Zamawiającemu o odmowie podpisania umowy, 

Zamawiający uzna, iż Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy z przyczyn leżących po jego stronie.  

8.
Jeżeli Wykonawca zobowiązany do zawarcia umowy uchyla się od jej zawarcia, Zamawiający może żądać naprawienia szkody, którą poniósł przez to, że liczył na zawarcie umowy.
	17. Przesłanki odrzucenia oferty 


Zamawiający odrzuci ofertę złożoną przez Wykonawcę:  

1) gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami określonymi w zapytaniu, 

2) gdy oferta jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 

3) gdy treść oferty jest niezgodna z wymaganiami zamawiającego określonymi w dokumentach zamówienia, 

4) który pomimo wezwania do uzupełnienia w terminie wskazanym w wezwaniu nie złożył: 

a) poprawnych dokumentów potwierdzających warunki udziału w postępowaniu (jeżeli zostały wyznaczone), 

b) wymaganych pełnomocnictw lub albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, 

5) oferta zawiera omyłki w obliczeniu ceny, których nie można poprawić jako oczywiste omyłki rachunkowe,  

6) oferta została złożona po wyznaczonym terminie, w niewłaściwym miejscu lub niewłaściwej formie,  

7) gdy Wykonawca nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
	18. Unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia 


Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego:

1. jeżeli nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,

2. jeżeli cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć te kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty
3. jeżeli wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzone postępowanie lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

4. jeżeli postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub jego realizację
5. bez podania przyczyn.

	19. Udostępnianie ofert lub wgląd do ofert 


Udostępnianie ofert lub wgląd do ofert złożonych w toku postępowania: 

1) następuje na wniosek, w trybie dostępu do informacji publicznej, zgodnie z art. 13 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. 2018 poz. 1330 ze zm.), 

2) wniosek 
o udostępnienie informacji publicznej jest dostępny pod adresem 

http://przeclaw.org/pliki/Urz%C4%85d%20Miejski/Informacja%20Publiczna/Wniosek.pdf
3) wniosek o udostępnienie informacji publicznej należy przesłać na adres poczty elektronicznej: 

urzadmiejski@przeclaw.org
	20. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w celu związanym z postępowaniem o udzielenia zamówienia publicznego.  


1. Zamawiający informuje, iż będzie przetwarzał dane osobowe osób fizycznych uzyskane w trakcie postępowania, a w szczególności: dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i oświadczeniach dołączonych do oferty.

2. W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Gminie Przecław jest Gmina Przecław, w którego imieniu działa Burmistrz Przecławia ul. Kilińskiego 7, 39-320 Przecław.

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Przecław: nr telefonu 17 2276710, e-mail: spiecuch@przeclaw.org.

3. Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiającego jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b „RODO” w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być:

a. organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa,

b. osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy o dostępie do informacji publicznej,

c. inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Gminą Przecław przetwarzają dane osobowe dla których Administratorem jest Gmina Przecław.

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 6 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zakończenia realizacji umowy.

6. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia:

a. prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

b. prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych – w przypadku gdy dane są nieprawidłowe lub niekompletne,

c. prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym) po upływie 6 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zakończenia realizacji umowy,

d. prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

7. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Gminie Przecław Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych.

8. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest niezbędny w związku z udziałem Pani/Pana w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz do wykonania umowy o udzielenie zamówienia publicznego.

9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane, stosownie do art. 22 „RODO”.

3. Wykonawca jest obowiązany do wypełnienia obowiązku informacyjnego wynikającego z „RODO” względem osób fizycznych, których dane osobowe przekazuje Zamawiającemu, i których dane pośrednio pozyskał. W celu zapewnienia, że Wykonawca wypełnił wyżej wymieniony obowiązek informacyjny, wobec osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem Wykonawcy w postępowaniu, zobowiązuje się Wykonawcę do złożenia stosownego pisemnego oświadczenia (treść zamieszczona we wzorze Formularza ofertowego –załącznik nr 1 do zapytania ofertowego).
	21. Załączniki


Załączniki do zapytania ofertowego:
1. Załącznik nr 1 Formularz ofertowy,
2. Załącznik nr 2 Oświadczenie Wykonawcy,
3. Załącznik nr 3 Schemat przebudowy obiektu – projekt zagospodarowania terenu,
4. Załącznik nr 4 Wzór umowy.
___________________________________________________________________________
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